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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
2. Pareigybés lygis — A2, pareigybé priskiriama vadovy ir jy pavaduotojy grupei.

3. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybés paskirtis: organizuoti ir koordinuoti ugdomajj
procesa, teikti metoding, konsultacing pagalbg mokytojams, pagalbos mokiniui specialistams, vertinti
ir analizuoti ugdymo kokybe, koordinuoti mokytojy metoding veikla, rengti, valdyti dokumentacija,
inicijuoti ir prizitréti vaikui palankios ugdymo aplinkos kiirima.

4. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui j pareigas skiriamas konkurso jstaigoje btidu.

5. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pavaldus tiesiogiai lopselio — darzelio direktoriuli.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

6.1. Ne zemesnis kaip aukstasis universitetinis ar jam prilygintas iSsilavinimas su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu;

6.2. Pedagogo kvalifikacija ir ne maZzesné kaip 5 mety pedagoginio darbo patirtis;

6.3. Lietuviy kalbos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,D¢l Valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®, reikalavimus.

6.4. Igytos skaitmeninio raStingumo kompetencijos, numatytos Reikalavimy mokytojy ir pagalbos
mokiniui specialisty skaitmeninio rastingumo programoms aprase, kurj tvirtina Svietimo ir mokslo
ministras;

6.5. Ikimokyklinio ugdymo, prieSmokyklinio ugdymo programy, aktualiy Svietimo tendencijy, teisés
akty iSmanymas;

6.6. Gebéjimas vadovauti zmoniy grupei, bent vieneriy mety vadovavimo zmoniy grupei patirtis;
6.7. Mokéjimas kaupti, analizuoti, sisteminti duomenis;

6.8. Privalo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, pojstatyminiais aktais, norminiais
dokumentais, jstaigos vidaus dokumentais, laikytis bendry susitarimy, puoseléti bendrai priimtas
jstaigos vertybes.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui vykdo Sias funkcijas:

7.1. Vadovauja ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo procesui, prizitiri ir ripinasi kokybisSku
ikimokyklinio ugdymo programos ir prieSmokyklinio ugdymo bendrosios programos jgyvendinimu;
veikla, konsultuoja d¢l veiklos tobulinimo bent kartg per mokslo metus;

7.3. Organizuoja ir koordinuoja lopselio — darzelio mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty
metoding veiklg, kaupia ir analizuoja metoding medziaga, padeda tikslingai planuoti kvalifikacijos
kélima;



7.4. Organizuoja ir koordinuoja darbo grupiy, metodiniy grupiy veikla;

7.5. Dalyvauja rengiant jstaigos strateginj plang, metinj veiklos plang, sudaro jstaigos ménesio veiklos
planus;

7.6. Priima sprendimus dél ugdymo ir vaiky priezitiros veiklg reglamentuojanéiy dokumenty rengimo,
veiklos ataskaity teikimo;

7.7. Stebi mokytojy veikla ir, prireikus, praveda pokalbius, kuriu metu padeda jiems nusimatyti
tobulintinas sritis, planuoti kvalifikacijos kélima, numato bendrg jstaigos pedagoginiy darbuotojy
metodinés veiklos, kvalifikacijos tobulinimo kryptj;

7.8. Inicijuoja, planuoja, koordinuoja ir jgyvendina lopselio — darzelio renginius, projektus, planuoja
ir jgyvendina rajoninius ar respublikinius renginius lopSelyje — darzelyje;

7.9. Su renginiy, projekty dalyviais, lopSelio — darzelio administracija aptaria renginiy eiga, etapus,
renginiy planus, scenarijus; organizuoja renginiy aptarimus, kaupia ir analizuoja renginiy dalyviy
nuomong¢, remdamasis refleksija tobulina renginiy kokybg;

7.10. Priziari ir koordinuoja, kaip reprezentuojama jstaigos veikla internetinéje svetainéje, Facebook
paskyroje;

7.11. Administruoja elektroninj jstaigos dienyna, j jj ne véliau kaip savaité iki naudojimosi jkelia
plany, ataskaity formas, skelbia darbo organizavimui reikalingg informacija,

7.12. Sudaro mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty darbo grafikus ne véliau kaip savaite iki
naudojimosi jais, jkelia grafikus | MyLobster programa, atsako uz sudaryty, jkelty darbo grafiky
tiksluma, parengia ménesio darbo apskaitos ziniaras¢ius, atsako uz jy atitiktj faktiskai dirbtam laikui.
7.13. Administruoja pedagogy registra, atsako uz duomeny tiksluma, pagristuma, savalaikj jkélima;
7.14. Vykdo vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas, organizuoja pirkimus, susijusius su klasés
krepselio 1é8y panaudojimu, riipinasi jam patikéto inventoriaus apskaita ir saugojimu, rengia
dokumentus inventorizacijai, dalyvauja inventorizuojant patikétas vertybes;

7.15. Rupinasi vaiky ugdymuisi palankiy edukaciniy erdviy atnaujinimu, kiirimu,

7.16. Pagarbiai bendrauja su lopselio — darzelio darbuotojais, vaiky tévais, jstaigos sveciais;

7.17 Bendradarbiauja su mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, vaiky tévais, jstaigos
administracija, Svietimo ar socialines paslaugas teikianc¢iomis, vaiky teisiy apsaugos institucijomis,
Jstaigos partneriais;

7.18. Bendradarbiaudamas ir bendraudamas neviesina konfidencialia laikomos informacijos;

7.19. Numatomas veiklos kryptis, planuojamus sprendimus priima susitarimo principu, derina su
lopselio — darZelio direktoriumi, atsizvelgia  mokytojy bendruomenés ar kity darbuotojy nuomong;
7.20. Priimdamas sprendimus siekia vaiky gerovés, jgyvendina bendrai iSsikeltus jstaigos veiklos
tikslus, puoseléja sutartas vertybes, laikosi neSaliSkumo principo.

SUSIPAZINAU



